
如何进行 SparkleComm电话会议？

SparkleComm提供两种方式的电话会议。一种是纯Web 方式，另一种是 SparkleComm

应用程序方式。

第一种方式：纯Web电话会议

步骤一：打开浏览器，输入地址，进入 SparkleComm后台会议管理，如图进入登录页面，

输入正确的账号及密码进行登录。

步骤二：登录成功后，点击会议管理下会议管理菜单，然后点击页面中的“创建会议”，先

创建一个会议房间。



步骤三：点击创建会议后，输入会议名称，电话会议请将会议类型选择“语音会议”，其他

暂时可不选，直接点击完成。

步骤四：会议房间创建完成之后，页面自动跳转到如下界面，点击“邀请成员”按钮，把需

要参加会议的人员名称及号码加入到该会议中。



步骤五：进入到邀请成员界面，点击“+”，输入参会成员的手机号码和名称，然后点击“添

加成员”，这样加入的成员就会在右侧已选择成员列表框里显示，把所有成员都加入之后，

点击最下方的“完成”。



步骤六：成员邀请完成后，页面自动回到该会议房间界面。可以查看加入的会议成员信息，

可以删除成员及会议管理（呼叫/静音/私语）操作。可以单个成员呼叫，也可以一键式所有

成员呼叫即“会议呼叫”。在成员状态，可以看到成员是空闲，振铃中还是会议中。

步骤七：会议成员的来电及接听，成员直接接听后就进入到了该电话会议中。
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Android 手机



步骤八：会议的结束

两种方式结束会议，一种方式会议成员直接挂断电话；另一种方式，管理员在Web浏览器

中操作，将所有成员会议挂断。

第二种方式：SparkleComm应用程序电话会议

首先需要每位会议成员下载 SparkleComm应用程序。

步骤一：打开 SparkleComm APP，进入登录页面，输入正确的账号密码登录。



步骤二：选择底部 Tab 栏的“会议”，然后点击右上角“+”。

步骤三：选择“创建会议”，必填项为会议名称，会议类型选择语音会议，其他默认，然后



点击确定。

步骤四：会议创建后自动跳到邀请页面，然后在通讯录中选择需要加入会议的成员。



步骤五：邀请成员后，自动回到会议房间中，点击“发起会议”按钮，即可对单个/多个成

员进行电话会议呼叫。注意，发起会议只能是当前创建该会议的人员。

步骤六：会议成员收到来电及会议界面。



步骤七：会议的结束。成员可以自行挂断会议，或者主持会议的成员对每个成员进行挂断。
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